Declaracoes

O que é isto? O que isto faz?

Esta pdgina tem por objetivo auxilid-lo na localizagdo de declaracdes ja cadastradas, bem como na
criacdo de novas declaragdes.

Saiba que, uma vez localizada, a declara¢ao podera ser:
Consultada - caso a declaracio ainda esteja aberta.
Retificada - caso a declaracdo j tenha sido encerrada.
Encerrada - caso a declaracdo esteja aberta.

Ou poder4 ser criada uma nova declaragdo para a competéncia escolhida.

Pré-requisitos

Para acessar esta pagina, € necessario que vocé tenha permissao concedida pelo administrador
da entidade e que o recurso esteja liberado pela prefeitura.

O que posso fazer? De que forma? O que acontecera?

Consultar uma declaracio em aberto - Para isso, selecione a linha a ser consultada na coluna
Acao, do painel Declaracoes. Apods isso, clique sobre o botdo "Editar" e serd aberta a
pagina referente a declaracao.

Adicionar declaracao - Para adicionar uma nova declaracdo para a competéncia:

1. Selecione a linha referente a competéncia na coluna A¢ao, do painel Declaracoes.
Ap0s isso, clique sobre o botdo "Adicionar".

2. Uma nova declaragdo serd criada para a competéncia escolhida.
Excluir declaracao - Para excluir uma declaracio:

1. Selecione a linha que deseja excluir a declaragao na coluna A¢ao, do painel
Declaracoes. Apds isso, clique sobre o botao "Excluir".

2. Assim, a declaracdo serd excluida.
Encerrar uma declaracao em aberto - Para encerrar uma declaracio que esteja em aberto:

1. Selecione a linha referente a declaracio a ser encerrada na coluna A¢ao, do painel
Declaracoes. Apos isso, clique sobre o botdo "Encerrar".

2. Confirme o encerramento da declaragdo.

3. Importante: Ao confirmar o encerramento de uma declara¢do, dois novos
questionamentos poderdo ser apresentados a vocé. Tais questionamentos deverdo ser
respondidos afim de que a rotina de encerramento de declaracdo seja efetuada



corretamente:

1. Ao encerrar uma declaracdo normal e o sistema tiver sido previamente
configurado pela prefeitura para controlar o faturamento das microempresas,
e ndo houver uma declaragcdo de faturamento para a competéncia, uma caixa
serd apresentada, possibilitando marcar a op¢ao referente ao modo por meio
do qual se deseja contornar a situagao.

1.

2.

3.

Proceder o encerramento da declaracdo, encerrando a declaracdo de
faturamento com status de "sem movimento" - Marque esta op¢ao se
desejar que o sistema gere automaticamente uma declaracio de
faturamento "sem movimento" para a competéncia.

N3ao proceder com o encerramento da declaracao, habilitando a rotina
de declaracao de faturamento - Marque esta op¢ao se desejar que o
sistema envie diretamente a pagina de declaracdo de faturamento.

N3ao proceder com o encerramento da declaracio, e efetuar a
declaracdo de faturamento posteriormente - Marque esta op¢ao se
desejar continuar com o procedimento de encerramento de
declaracdo, ignorando a adverténcia.

2. Ao encerrar uma declaragdo retificadora, se o sistema tiver sido previamente
configurado pela prefeitura e o novo imposto gerado pela retificadora for
inferior ao imposto da declaracao retificada, uma caixa serd apresentada,
possibilitando marcar a op¢ao referente ao modo por meio do qual se deseja
contornar a situagao.

1.

Gerar uma nova guia de pagamento para o valor de imposto gerado e
cancelar a guia referente a declaragao retificada - Marque esta opcao
se desejar que o sistema proceda o cancelamento da guia referente a
declaragdo retificada e gere uma nova guia com os novos valores
referente a declaracao retificadora.

N3ao gerar nova guia de pagamento e aproveitar o saldo para a
préxima declaragdo - Marque esta op¢ao se desejar que o sistema nao
gere novas guia de pagamento e aproveite o saldo referente ao
pagamento a maior para competéncias futuras.

4. Encerrada a declaracdo, os lancamentos relativos ao imposto a pagar serdo gerados
automaticamente no sistema.

5. Para declarantes optantes do SIMPLES NACIONAL ou que possuam estimativa
fiscal o encerramento serd realizado, mas o sistema ndo ird gerar lancamentos
referentes a declaracgao.

Retificar uma declaracao encerrada - Para retificar uma declaracio ja encerrada

1. Selecione a linha que deseja retificar na declaracdo, na coluna A¢ao do painel
Declaracoes. Apos isso, clique sobre o botdo "Retificar".

2. Assim, uma nova declaragdo retificadora seré criada.

Obs: A declaragdo selecionada que possuir débitos com status (A)berto, Sem (M)ovimento,
(S)uspenso ou (R)etido somente podera ser retificada se o setor de fiscalizagc@o da prefeitura

assim o permitir.



Exibir - Para isso:

1.

3.

Selecione a linha que contém a declara¢do que deseja exibir na coluna A¢ao, do
painel Declaracoes.

Clique sobre o botdo de selecdo e selecione um dos relatdrios disponiveis para
exibicao.

Depois disso, o relatdrio escolhido serd gerado para visualizacdo e/ou impressao.

Criar uma nova declaracao - Para isso:

1.

Selecione a competéncia em que a declara¢ao deverd ser criada, na coluna A¢ao, do
painel Declaracoes.

Caso tenha algo a declarar, clique sobre o botao "Editar". Nao havendo algo a
declarar, clique no botao "Encerrar".

Escolher nimero de itens por pagina: na coluna Exibir itens por pagina ha uma caixa de
selecdo na qual vocé pode escolher a quantidade de registros que serdo exibidos por pagina.

Consultar: Vocé pode consultar as competéncias cadastradas por meio dos botdes de
navegacao.

Obs.: Os botdes estardo habilitados somente se os dados contidos na linha selecionada do painel
Declaracgoes permitirem a execugdo de determinada agdo.

Componentes da pagina

Definicoes dos campos de dados

Filtro
Campo Descricao
Ano do Por meio deste campo, vocé pode selecionar as declara¢des a serem exibidas na
. pagina pelo ano delas. Ou seja, serdo exibidas no relatério somente as
exercicio ~ . .
declaracdes compreendidas no ano informado.
Neste campo, vocé pode informar uma competéncia para que a lista de
Combeténcia competéncias a ser montada seja gerada apenas com a que vocé€ selecionou. Por
P padrdo, ao entrar na pagina, a competéncia selecionada fica marcada como
Todas.
Declaracoes
Campo Descricao
Acao Por meio deste campo, vocé deve selecionar a declaragio na qual deseja que seja

executada a acdo quando clicar num dos botdes Adicionar, Editar, Excluir,
Encerrar, Reabrir, Retificar ou Exibir, todos eles localizados no painel
Declaragdes. por Acdo - Por meio deste campo, vocé deve selecionar a
declaracdo na qual deseja que seja executada a acao quando clicar num dos
botdes Adicionar, Editar, Excluir, Encerrar, Reabrir, Deducio, Retificar ou




Exibir, todos eles localizados no painel Declaracdes.

Neste campo, vocé informa a competéncia na qual serd efetuada a nova
Competéncia |declaracdo. Competéncias com a descricdo seguida de (Competéncia anterior)
irdo gerar declaragdes somente para histérico e ndo poderao ser encerradas.

Tipo Nesta coluna, sao exibidos os tipos das declaracdes.

Nesta coluna, sdo apresentadas as situacdes de cada declaragcdo, que podem ser:
"Nao iniciada", Aberta, Com Pagamento, Paga, Cancelada em divida, Suspensa
em divida, Parcelada Divida, Quitada em divida, Remida em divida, Prescrita
em divida, Ajuizada, Encerrada abaixo do limite, Encerrada simpl. abaixo do
Status limite, Encerrada Simplificada, "Encerrada”, "Sem movimento", "Encerrada sem
movimento", Encerrada anteriores ou Declarado pela e-nota.

Obs.: Quando a sigla SN(Simples Nacional) aparecer ap6s a descricdo da
situacdo, significa que o declarante nessa competéncia é optante do Simples
Nacional.

Doctos. Nesta coluna, € exibida a quantidade de documentos declarados em cada
declarados  |declaracdo.

Valor P ~
Nesta coluna, € exibido o valor total de cada declaragdo.
declarado
Nesta coluna, € exibido o valor total previsto do imposto de cada declaracgao.
Imposto Dependendo das configuragdes do sistema impostas pela prefeitura, os
previsto declarantes optantes do Simples Nacional poderdao ndo visualizar os valores
desta coluna.
Nesta coluna, € exibido o valor total do incentivo utilizado apds o encerramento
Incentivo da declaracgao. Isso apenas para os declarantes que possuem incentivos
cadastrados.
Saldo Nesta coluna, € exibido o valor do saldo disponivel que foi utilizado no
utilizado encerramento da declaracao.
Imposto Nesta coluna, é exibido o valor total do imposto apds o encerramento de cada
gerado declaragdo.

Definicoes dos botdes

Obs.: Vale lembrar que os botdes Adicionar, Editar, Excluir, Encerrar, Reabrir, Deducao,
Retificar, e Exibir estarao habilitados somente se os dados contidos na linha selecionada do painel
DeclaracOes permitirem a execucdo de determinada acao.

Botao Descricao

Por meio deste botdo, vocé pode adicionar uma nova declaracdo para a competéncia.
Esse botdo estara visivel somente se a prefeitura definir, por meio de configuracoes,

Adicionar p ) . s ~ -2
que serd possivel realizar multiplas declaragdes. Vale lembrar que esse botao ndo
estard disponivel para as declaragdes de servicos prestados por contas de servigo.

Editar Por meio deste botdo, vocé pode consultar e editar dados da declaragdo, abrindo a

pagina referente a declaracao.




Por meio deste botdo, vocé pode excluir uma declaracdo que ndo tenha documentos
declarados. Caso seja uma declaracd@o de servigos prestados por contas de servigo,

Excluir |serd possivel exclui-la mesmo que a declaracdo possua contas cadastradas. Contudo,
vale lembrar que todos os itens da declaracdo selecionada serdo excluidos caso essa
operacgdo seja executada.

Encerrar |Por meio deste botdo, vocé inicia o processo de encerramento da declaragao.

Por meio deste botdo, vocé pode solicitar a reabertura da declaracao selecionada. Ao

Reabrir |acionar esse botdo, a janela de "Solicitacdo de reabertura de declaracdes" serd aberta
e as informacoes referentes a declaracdo selecionada serdo transferidas para a janela.
Por meio deste botdo, voce pode cadastrar uma deducdo fiscal para a competéncia

Deducio selecionada. Pode ser cadastrado apenas um valor de deducao fiscal por competéncia

¢ e esse valor pode ser alterado até que a competéncia nao esteja encerrada. Vale
lembrar que uma dedugdo nao pode ser superior ou igual a base de célculo.

Retificar |Por meio deste botdo, vocé pode criar uma nova declaracio retificadora.

Exibir Por meio deste botdo, vocé pode emitir relatérios de declaracdo, recibos de ISS,
guias de pagamento e relatérios de saldos utilizados.

Percorrer . ~ N .. . . .

as Por meio destes botdes, voc€ pode consultar a padgina anterior e a pagina seguinte,

paginas

respectivamente.




