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1. Apresentacao dos Aplicativos

O que é a Proposta Digital?

A Proposta Digital € composta por dois aplicativos, que foram desenvolvidos para facilitar o
preenchimento e apresentacdo das propostas comerciais pelos fornecedores, formulario que faz parte da
relacdo de documentos que deve ser entregue pelos fornecedores que participam dos certames, bem como,
visando cumprir o disposto nos editais de licitacdes publicas.

Além de facilitar o trabalho de elaboracdo da proposta por parte dos fornecedores, agiliza o trabalho
dos servidores que atuam durante o processo licitatorio, quanto a captacao dos valores apresentados nas
propostas comerciais, que rapidamente fazem a importacdo destes dados para o sistema Licitacdo, sem a
necessidade de digitagao.

Principais funcionalidades da Proposta Digital
Geracgao de arquivo digital com o formulario padronizado de proposta

Disponibiliza um arquivo digital no formato XML — eXtensible Markup Language (linguagem de
marcadores extensivel) contendo os itens que estdo sendo licitados, que podera ser disponibilizado no site do
municipio na Internet para que os proponentes interessados realizem o download do arquivo, podendo utiliza-lo
no aplicativo Digifred Proposta para a digitacao dos valores propostos.

Edicao do arquivo digital da proposta

Permite que o fornecedor edite o arquivo que contém os itens do edital, realizando o preenchimento
dos dados de identificacdo da empresa e os valores que ird cotar para participar do certame.

Desta forma, evita que a proposta contenha erros de digitacdo ou no somatdrio realizado para apurar o
valor total que sera apresentado, pois permite que o usuario informe somente a marca e o valor unitario dos
produtos ou servicos que serdo cotados, apurando automaticamente o valor total da proposta.

Lancamento das Propostas no sistema Licitagao

O usuario do sistema Licitacdo pode importar os dados informados nos arquivos digitais diretamente na
rotina de lancamento das propostas, disponivel no sistema Licitacao, agilizando o lancamento das propostas
apresentadas, economizando o tempo necessario para digitar manualmente os valores cotados, avancando
rapidamente para a tarefa de julgamento das propostas.

Requisitos minimos para uso dos aplicativos

Requisitos minimos representam aspectos técnicos recomendados pela Digifred, que visam garantir o
correto funcionamento dos aplicativos.

Os requisitos minimos dos equipamentos de informatica utilizados para o uso dos aplicativos s3o:

Resolugdo minima do monitor de video: 800 x 600 pixels. Para processamento dos dados: Processador
com clock minimo de 1 GHz. 1 GB de memdria RAM. 10 MB de espaco livre em HD para gravacdo dos arquivos.

Composicao do arquivo digital e os aplicativos da Proposta Digital

e Arquivo XML - arquivo contendo os itens que devem ser cotados. Requisito necessario para o
usuario do sistema Licitacdo e para os fornecedores.

+ Aplicativo Licitagdo Proposta — aplicativo utilizado para gerar o arquivo XML que contera os itens do
edital. Requisito necessario para o usuario do sistema Licitacao.

« Aplicativo Digifred Proposta — aplicativo utilizado para preencher a proposta comercial em
formulario padrao. Requisito necessario para os fornecedores.
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2. Edicao do arquivo contendo os itens licitados

O arquivo XML disponibilizado aos fornecedores pode ser editado utilizando o aplicativo Digifred
Proposta, facilitando o preenchimento e apresentacdo da proposta em formulario padrdo. Para executar e
acessar o aplicativo de edicdo de propostas ndo sera necessario que o fornecedor possua usuario e senha.

3 7

Localizagdo do arquivo a ser editado
|E:"~editais'\2[l1 1020007 Q0000000000000 kML | J._:J |

Frefeitura Municipal
| MUNICIPIO DE EXEMPLO |

Ana todalidads Mumera Apds informar o local onde o
2011 :l |Tomada de Prega | | 1| Arquivo estd salvo, clique em
. e a . Editar para preencher a proposta.
Objeto - Ezpecificagao - Justificativa

Aquizigdo de produtos para a merenda ezcolar, para atender a

demanda das ezcolaz da rede municipal durante o 12 zemestre de
2011,

{7} Cancelar

- ﬂl Fechar

Figura 1 — Tela principal do aplicativo Digifred Proposta.

Apds selecionar o arquivo para edicdao da proposta financeira, serd apresentada uma mensagem
orientando quanto ao preenchimento dos dados que serdo apresentados ao municipio, conforme apresentado

na Figura 2. Clique no botao OK para fechar a janela. Esta mensagem sera apresentada novamente, pois trata-
se de um lembrete contendo uma informacao importante.

4 1 Para realizar o preenchimento da proposta contida ne arquive serd

' necessario utilizar o aplicative Digifred Proposta, disponivel para

~ download no site do municipio. As instrucées para operagio do
aplicative Digifred Proposta estdo disponiveis no site do municipio,

Figura 2 — Mensagem informativa sobre o preenchimento da proposta financeira.

Para editar o arquivo deve ser preenchido o campo Localizagdo do arquivo a ser editado, como mostra a
Figura 1. Nos demais campos é apresentado um resumo dos dados contidos no arquivo informado. Apds
informar o arquivo clique no botao Editar para acessar a tela de preenchimento dos dados da proposta.

Nota: Os dados apresentados nas figuras 3, 4 e 5 sdo ficticios, utilizados com a finalidade de
apresentar as funcionalidades do aplicativo.
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Formecedor * CPF/CHRJ = Insc. Estadual |
Fone ® Enderegao * Mimero *  Cidade * LF *
| | | | | | [+]
‘Yalidade da Proposta * E-mail *

|Va|idade da proposta | | |

Dada: Proposta ]

Itenz efou Sub-ltens da Licitagao
[termn Dezcrigo Idrid. [tde. Walar Ref. Marza W alar Unitario W alar Total
1| Dezcrigdo do item 1 Un 1.000,00 0,00000 000000 0,00
2| Descrgdo da item 2 KG 400,00 0.00000 0.00000 0.00
3| Descricdo do item 3 Un G00.00 0,00000 0.a0000 0,00
4| Descrigdo do item 4 Un 200,00 0,00000 000000 0,a0
A|Descrgdo da item & Ln 200,00 0,00000 [0,00000 0,00
6| Dezscrigdo do item 6 Un 200,00 0,00000 0.a0000 0,00
7|Descricdo doitem 7 Un 200,00 0,00000 0.a0000 0,00

WYalor Total dos Itens

Hﬁalval ‘ HSglvareSail ‘ glmprimir ‘ @Eancelar ‘

Figura 3 — Tela de langamento da proposta comercial — aba Proposta.

Apos clicar no botdo Editar, sera apresentada a tela como mostra a Figura 3, na qual serao preenchidos

os dados da proposta comercial. Na aba Proposta, apresentada automaticamente apos clicar no botdo Editar,
deverdo ser informados obrigatoriamente os seguintes dados:

Fornecedor — nome ou razao social do fornecedor.

CPF/CNPJ — nimero de inscricdo do fornecedor no CPF ou CNPJ.

Insc. Estadual — nimero da inscricdo estadual do fornecedor, caso possuir.

Fone — numero do telefone para contato.

Endereco — descricdo do enderego completo onde esta localizada a sede da empresa.
NUmero — nimero no enderego.

Cidade — nome da cidade sede da empresa.

UF - Sigla Unidade da Federagdo onde a empresa esta domiciliada.

Validade da Proposta — O sistema ird apresentar o limite minimo de prazo de validade da proposta de
acordo com a informacdo especificada no edital, sendo que o mesmo podera ser alterado, informar o
numero de dias que a proposta apresentada tera validade.

Nota: Esta informacdo deve atender a exigéncia do edital publicado. Verifique o limite minimo de
validade para a proposta antes de preencher este campo.

E-mail — endereco de e-mail para contato através de correio eletronico.

Na grade de Itens e/ou Sub-itens da Licitacdo sdo especificados os itens que estdo sendo licitados para

aquisicao pelo municipio. Serdo apresentadas as colunas:

Item — ndmero de ordem do item. Este nimero sera considerado no momento de analisar as propostas
apresentadas para julgar a vencedora, definindo a ordem em que os itens serdo julgados. Nao permite
alteragao.

Descricao — apresenta a descricao completa do item licitado. Nao permite alteragao.

Unid. — Indica a unidade de medida em que o produto ou servico sera avaliado, bem como a forma em
que o produto deve ser entregue ao municipio.
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- Qtde. — quantidade total que o municipio pretende adquirir de cada item licitado. Ndo permite
alteragao.

— Valor ref. — indica o valor de referéncia que o fornecedor deve considerar para cotar o valor cobrado
pelos itens. Define o valor maximo aceito como proposta de venda do item. Ndo permite alteragao.

- Marca - o fornecedor pode informar nesta coluna a marca do produto que comercializa.

Nota: Deve-se observar o edital da licitacdo e verificar se é obrigatério informar a marca do produto
cotado. Em caso afirmativo, preencha este campo. Caso contrario, o preenchimento do mesmo é
opcional.

- Valor Unitario — o fornecedor deve informar o valor unitario do produto ou servico licitado.

Nota: Note que neste campo deve ser informado o valor do produto ou servigo por unidade de medida
comercializada. Por exemplo, se o item descreve um produto, informando kg (quilograma) na coluna
Unid. e 400 (quatrocentos) na coluna Qtde., significa que pretende-se adquirir 400 kg do produto.
Neste caso, informe o valor unitario de cada kg do produto.

- Valor Total — serd apresentado automaticamente para cada produto. Este valor é calculado
considerando a formula VT = VU * Qtde., onde, o VT — Valor Total é obtido a partir do VU — Valor
Unitario multiplicado pela Qtde. — Quantidade.

A tela de edicdo da proposta € dividida em duas abas, a aba Proposta como mostra a Figura 3, onde o
fornecedor preenche os dados da cotagdo dos itens e, a aba Dados como mostra a Figura 4, onde pode ser
consultado um resumo dos dados basicos do edital da licitagdo.

5 3

Formecedor * CPF/CHR * Insc. Estadual |
Fane * Enderega ® Mimero *  Cidade * LF =
L] | | | | | | [ [~]
Yalidade da Proposta * E-mail *

|\-"a|idade da propogta | | |

Dados ] Proposta ]

Prefeitura Municipal CHPJ
[MUNICIFIO DE EXEMPLOD | |22.947.588/0001-81 |
Ano M odalidade Mimera Procesza  Data Tipo de Julgamento
2011 :I |Tnmada de Prega | | 1 | | 1 | |1 00142011 | |Mennr Prego par ltem |
Aibertura das Propostas Objeto - Especificagdo - Justificativa
Diata Hora Descrigio do objeto do processo 1/2011 -
[te/msemt | (1000 |

Abertura da Documentag3o
Data Hora
[te/msemt | 1000 |

Lacal de Entrega Fraza de Entrega doz ltens

|Loca| de entrega dos produtos | |F'ra20 de entraga

Farma de Pagamento Obzervagio

Descricdo da forma de + |Informagdesforientagdes complementares
pagamento -

Figura 4 — Tela de consulta do resumo do processo licitatério — aba Dados.

Durante a edicdo da proposta o fornecedor podera utilizar os botGes disponibilizados na tela do
aplicativo, que permitem realizar as seguintes funcoes:

- Salvar — salva os dados digitados e continua na tela de edicdo da proposta.
— Salvar e Sair — salva os dados digitados e fecha a tela de edicdo da proposta.

— Imprimir — Imprime a proposta, apresentando inclusive dados digitados, no modelo de formulario
padronizado como o apresentado na Figura 5.

- Cancelar — ndo salva os dados digitados ou alterados na proposta e fecha a tela de edicao.
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1. Quando clicar nos botGes Salvar e Salvar e Sair, serd salvo um novo arquivo formato XML, contendo
os dados informados pelo fornecedor. Este arquivo sera salvo na mesma pasta origem onde do arquivo
disponibilizado pelo municipio. Este arquivo devera ser entregue ao municipio gravado em midia

formatos CD-R ou DVD-R ou outra com a mesma finalidade, conforme especificado no edital publicado.

2. Ao realizar a gravacao do arquivo na midia, certifique-se de que ndo sera permitida a regravacao de
dados nestas midias apds a primeira regravacao. Esta funcionalidade dependera de disponibilidade no
aplicativo utilizado para realizar a gravagao.

1 Visualizando Impressdo

& Q # BmE[s:

RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE EXEMPLO
CNPJ: 32.947.588/0001-81
SETOR DE LICITACOES

TOMADA DE PRECO N° 1/2011
ESPECIFICACAO DO OBJETO E FORMULARIO PADRONIZADO DE PROPOSTA

Pigina 1 de 1

Fornecedor: DIGIFRED TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
Endereco: RUA JOSE CANELLAS
CPF/CNPJ: 46.233.292/0001-03
E-mail: vendas@digifred.com.br

Niimero: 138
Insc. Estadual:

Cidade: FREDERICO WESTPHALEN

UF:RS

Fone: (55)3744-3636
Validade da Proposta: Prazo de validade da proposta

Favor cotar os precos para fornecimento dos materiais/servicos abaixo especificados:

Paginal del

Figura 5 — Modelo do formulario padronizado da proposta impressa.

Item| Sub. Qtde. Unid. Descricio Marca Valor Valor Total
Item Unitirio
1 1.000,00( Un | Descricdo doitem 1
2 400,00 | KG | Descricio do item 2
3 600,00 Un | Descricdo do item 3
4 800,00 Un Descricdo do item 4
5 800,00 Un | Descricdo do item 5
6 200,00 Un Descricdo do item 6
7 200,00 Un | Descricdo doitem 7
TOTAL 0,00

m
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